
 

 

 

Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

Учебный центр «Экселенд» (АНО ДПО Учебный центр «Экселенд») 

ИНН 0273924410, КПП 027301001, ОГРН 1180280079968 

450038, Республика Башкортостан, г. Уфа, ул. Кремлевская 28, корп. 2, офис 232-236 

 

 
УТВЕРЖДАЮ 

Директор 

АНО ДПО Учебный центр «Экселенд» 

__________________ 

                                                                                                                             м.п.             подпись 

Каширина Алла Ирековна  

«05» июня 2019 г. 

 

 
 

Перечень форм, содержащих персональные данные 

 

№ 

п/п 

Наименование формы Срок 

хранения 

Основание 

1. Т-1 "Приказ (распоряжение) о  

приеме работника на работу" 

75 лет Постановление Госкомстата РФ 

от 5 января 2004 г. №1 

2. Т-2 "Личная карточка работника" 75 лет Постановление Госкомстата РФ 

от 5 января 2004 г. №1 

3. Т-5 "Приказ (распоряжение) о 

переводе работника на другую 

работу" 

75 лет Постановление Госкомстата РФ 

от 5 января 2004 г. №1 

4. Т-6 "Приказ (распоряжение) о  

предоставлении отпуска 

работнику" 

5 лет Постановление Госкомстата РФ 

от 5 января 2004 г. №1 

5. Т-8 "Приказ (распоряжение) о  

прекращении (расторжении) 

трудового договора с работником  

(увольнении)" 

75 лет Постановление Госкомстата РФ 

от 5 января 2004 г. №1 

6. Т-9 "Приказ (распоряжение) о  

направлении работника в 

командировку" 

10 лет Постановление Госкомстата РФ 

от 5 января 2004 г. №1 

 

7. Т-54 "Лицевой счет" 10 лет Постановление Госкомстата РФ 

от 5 января 2004 г. №1 

8. Т-60 "Записка-расчет о 

предоставлении отпуска 

работнику" 

5 лет Постановление Госкомстата РФ 

от 5 января 2004 г. №1 

9. Т-61 "Записка-расчет при 

прекращении (расторжении) 

трудового  

договора с работником 

(увольнении)" 

5 лет Постановление Госкомстата РФ 

от 5 января 2004 г. №1 

10. Трудовой договор (эффективный  

контракт) с работником 

75 лет Трудовой кодекс РФ 
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